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¢COMO SABER S1 TENGO COMPLETO EL TEMARIO?

Después de las mdltiples consultas recibidas sobre lo que entra, o no entra en el Temario a
estudiar, aqui tenéis una recopilacion por ocupaciones de lo que hay que hacer para disponer
del Temario completo para estudiar.

1C17 APOYO ATENCION PASAJEROS USUARIOS Y CLIENTES (AAPUC)

En el Temario disponible en la web de Aena esta todo lo reflejado en el Anexo A y en la
Bibliografia Recomendada excepto esto:

Disposiciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo: RD 485/97, de 14 de abril, sobre
disposiciones minimas en materia de sefalizacion de seguridad y salud en el trabajo (Articulos 2 vy 4;
Anexos 11, 11, 1V, V, VI y VII).

Estos Articulos y Anexos del Real Decreto 485/97 los podéis encontrar en la web del Ministerio
de Trabajo y Asuntos Sociales www.mtas.es , o bien directamente a través de este enlace:

http://www.mtas.es/insht/legislation/RD/senal.htm

Con esto tendréis toda la documentaciéon completa y necesaria para preparar las Pruebas de
Seleccion de AAPUC.

1C10 TECNICO DE EQUIPAMIENTO Y SALVAMENTO: BOMBERO

En el Temario disponible en la web de Aena esta todo lo que entra en la Prueba Tedrica, por
tanto no hay que afadir nada para el estudio.

1C15 TECNICO DE OPERACIONES AREA DE MOVIMIENTO (TOAM)

En el Temario disponible en la web de Aena esta todo lo que entra en la Prueba de Seleccion y
que viene recogido en la Bibliografia Recomendada del Programa de Seleccion de TOAM a
excepcion de la Normativa de Seguridad en Plataforma.

Esta Normativa de Seguridad en Plataforma es la que también hay que estudiar para obtener
el Permiso de Circulacion en Plataforma (PCP) y la podéis encontrar en la seccion:
INFORMACION en: www.aeropuertodebarcelona.net

1C13 TECNICO ATENCION PASAJEROS, USUARIOS Y CLIENTES (TAPUC)

En el Temario disponible en la web de Aena esta todo lo reflejado en el Anexo A y en la
Bibliografia Recomendada excepto estos dos Reales Decretos:

Disposiciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo: RD 485/97, de 14 de abril, sobre
disposiciones minimas en materia de sefalizacion de seguridad y salud en el trabajo (Articulos 2 vy 4;
Anexos II, 111, 1V, V, VI y VII).

Real Decreto 486/ 1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad
y salud en los lugares de trabajo. (B.O.E. de 23/06/97).

Estos Articulos y Anexos del Real Decreto 485/97 y el Real Decreto 486/97 los podéis
encontrar accediendo a la web del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales www.mtas.es , 0
bien directamente a través de estos enlaces:

http://www.mtas.es/insht/legislation/RD/senal.htm
http://www.mtas.es/insht/legislation/RD/lugares.htm
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Con esto tendréis toda la documentacion completa y necesaria para preparar las Pruebas de
Seleccion de AAPUC.

IC11A TECNICO DE PROGRAMACION Y OPERACIONES (TPO)

En el Temario disponible en la web de Aena esta todo lo que entra en la Prueba de Seleccion y
que viene recogido en la Bibliografia Recomendada del programa de seleccion de TPO.

111A02 TECNICO ADMINISTRATIVO (ESPECIALIZADO)
En el Temario disponible en la web de Aena encontrareis:

- Estatuto de Aena completo

- Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

- ORDEN APU/526/2005, de 7 de marzo, por la que se dispone la publicacién del Acuerdo
de Consejo de Ministros de 4 de marzo de 2005, por el que se aprueba el Plan para la
igualdad de género en la Administracion General del Estado.

- ORDEN PRE/525/2005, de 7 de marzo, por la que se da publicidad al acuerdo de
Consejo de Ministros por el que se adoptan medidas para favorecer la igualdad entre
mujeres y hombres.

Por tanto y visto el Anexo A y la Bibliografia Recomendada del Programa de Seleccion:
Del Estatuto de los trabajadores solo entra en el Temario para estudiar:
Secciéon 5 Capitulo Il y Secciéon 3 Capitulo |

Y hay que recopilar los siguientes temas de textos de Formacion Profesional Grado Medio y
Superior:

Principios béasicos de Derecho del Trabajo.

Conceptos basicos de Contabilidad General: inventario, balance de comprobacion,
balance general.

Las comunicaciones en la empresa.

Comunicacion oral: atencion al cliente (personal y telefénica).

Principales comunicaciones escritas: carta, comunicados, notas, circular, memoria,
acta, informe, memorandum, certificado, albaran, factura, etc.

El correo electroénico.

Archivos y ficheros: concepto y soportes.

Sistemas de clasificacion de documentos.

Gestioén y prescripcion del archivo.

Con esto tendréis toda la documentacion completa para el estudio y preparacion de la primera
parte de la Prueba de Seleccion.

TECNICOS DE MANTENIMIENTO AEROPORTUARIO (TODAS LAS ESPECIALIDADES)
En el Temario disponible en la web de Aena encontraremos solamente esto:

- ORDEN APU/526/2005, de 7 de marzo, por la que se dispone la publicacién del Acuerdo
de Consejo de Ministros de 4 de marzo de 2005, por el que se aprueba el Plan para la
igualdad de género en la Administracién General del Estado.

- ORDEN PRE/525/2005, de 7 de marzo, por la que se da publicidad al acuerdo de
Consejo de Ministros por el que se adoptan medidas para favorecer la igualdad entre
mujeres y hombres.
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El resto de documentacién a recopilar para el estudio, son textos de Formacion Profesional de
Grado Medio y Superior y disposiciones legales publicadas que figuran detalladas en los Anexos
y Bibliografia que figuran en los respectivos Programas de Seleccion.
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